
A részletfizetési kérelem benyújtásának feltétele, hogy a hallgatónak aktív tandíj kiírása legyen. A 

Neptun rendszerbe történő belépés után, a Pénzügyek/Befizetés menüpontban látható a tandíj 

kiírása: 

 

 

Az aktív státuszú tandíjkiírás sorában, a sorvégi + ikonra kattintva a megjelenő listából a Kérvény 

leadása-t kell kiválasztani. A hallgató számára megjelenik az alábbi oldal: 

 

Az aktuális félévre vonatkozó részletfizetési kérvény kitöltése a kérvény nevére kattintva kezdhető 

meg. 

 

A kérvény kitöltése után a „Következő” gombra kell kattintani, majd a „Kérvény leadás”-ra. 

 

A leadott kérvény státusza az Ügyintézés/Kérvények menüpontban a Leadott kérvények között 

ellenőrizhető. Leadás után a „Tanulmányi osztály befogadás” státusz látható.  

 



Amennyiben a kérvény a „Döntés” státuszában van, akkor az elbírálási folyamat még tart. 

Elfogadva/Elutasítva státuszba kerül a kérvény, ha az elbírálás megtörtént. Ekkor a sorvégi + ikonra 

kattintva a legördülő listából a „Határozat megtekintése” gomb kiválasztása után tudják a hallgatók 

az elkészült határozatot megtekinteni: 

 

A Határozaton tartalmazza a részletfizetési összegeket és részletfizetési dátumokat. Amennyiben már 

elkészült határozat tartozik a kérvényhez, a tandíj megbontása már megtörtént.  


