Fontosabb határidők és tudnivalók a felsőfokú szakképzésben (FSZ) részt vevők számára

Szakmai gyakorlat és szakdolgozat-készítés

1. Alapadatok, fontosabb dokumentumok elérési útja

Üzleti szakügyintéző szak elágazásai:

	Elágazás
	Dolgozat és védés törvényi leírása

	Banki szakügyintéző
	ETR>Dokumentumok>FSZ>Üzleti szakügyintéző>banki

	Értékpapírpiaci szakügyintéző
	ETR>Dokumentumok>FSZ>Üzleti szakügyintéző>épp

	Gazdálkodási menedzserasszisztens
	ETR>Dokumentumok>FSZ>Üzleti szakügyintéző>gazd

	Pénzügyi szakügyintéző
	ETR>Dokumentumok>FSZ>Üzleti szakügyintéző>püi

	Projektmenedzser-asszisztens
	ETR>Dokumentumok>FSZ>Üzleti szakügyintéző>projekt

	Számviteli szakügyintéző
	ETR>Dokumentumok>FSZ>Üzleti szakügyintéző>szvit


Az Üzleti szakügyintéző szak elágazásain előírt, külső gyakorlati helyen töltendő gyakorlati idő 30 munkanap.
A szak Szakmai és vizsgakövetelményeiről szóló rendelet kivonata az ETR-ben:  Dokumentumok\FSZ\Üzleti szakügyintéző >>> Uzleti_szakugyintezo_torveny+vizsga leirasa

Kereskedelmi menedzser szak elágazásai:

	Elágazás
	Dolgozat és védés törvényi leírása

	Európai uniós üzleti szakügyintéző
	ETR>Dokumentumok>FSZ>2661_3

	Kereskedelmi szakmenedzser
	ETR>Dokumentumok>FSZ>2662_2

	Kis- és középvállalkozási menedzser
	ETR>Dokumentumok>FSZ>2663_3

	Külgazdasági üzletkötő
	ETR>Dokumentumok>FSZ>2664_3

	Nemzetközi szállítmányozási és logisztikai szakügyintéző
	ETR>Dokumentumok>FSZ>2665_3

	Reklámszervező szakmenedzser
	ETR>Dokumentumok>FSZ>2666_3

	Üzleti szakmenedzser
	ETR>Dokumentumok>FSZ>2667_3


A Kereskedelmi menedzser szak elágazásain előírt, külső gyakorlati helyen töltendő gyakorlati idő 45 munkanap.
A szak Szakmai és vizsgakövetelményeiről szóló rendelet kivonata az ETR-ben:  

Dokumentumok\FSZ >>> Kereskedelmi_menedzser_modulok+vizsgak_leirasa

Vendéglátó és idegenforgalmi szakmenedzser szak elágazása:

	Elágazás
	Dolgozat és védés törvényi leírása

	Idegenforgalmi szakmenedzser
	ETR>Dokumentumok>FSZ>2359_1


A Vendéglátó és idegenforgalmi szakmenedzser szak elágazásain előírt, külső gyakorlati helyen töltendő gyakorlati idő 45 munkanap.
A szak Szakmai és vizsgakövetelményeiről szóló rendelet kivonata az ETR-ben:  

Dokumentumok\FSZ >>> Idegenforgalmi_szakmenedzser_modulok+vizsgak_leirasa

Kereskedelmi menedzserasszisztens szak elágazása: Logisztikai műszaki menedzserasszisztens

A Vendéglátó és idegenforgalmi szakmenedzser szak elágazásain előírt, külső gyakorlati helyen töltendő gyakorlati idő 45 munkanap.
A szak Szakmai és vizsgakövetelményeiről szóló rendelet kivonata az ETR-ben:  

Dokumentumok\FSZ >>> Logisztikai_muszaki_menassz_modulok+vizsga_leiras

A záródolgozat elkészítése és belső konzulens általi elfogadása a szakvizsgára bocsátás feltétele. A témaválasztás szabad, egyetlen feltétel, hogy a szak anyagához igazodjon, és a jelen tájékoztatóban leírtaknak megfeleljen. 

2. A Felsőfokú Szakképzési szakok szakmai gyakorlatával és a záródolgozatával kapcsolatos teendők összefoglaló táblázata

	Teendő leírása
	Határidő
	Kapcsolódó dokumentumok

	főiskola
	hallgató
	
	

	
	Gyakorlati hely bejelentése a Főiskola felé 

Megjegyzés: Szakszeminárium I. aláírás
	Június 30.
	1. 2. sz. melléklet 

és

4. vagy 13. sz. mell., vagy munkáltatói ig.

	
	Szakmai gyakorlat letöltése
	Szeptemberi kezdés esetén: 

a 2. félévet követő nyáron
	Februári kezdés esetén:

a 3. félévet követő nyáron
	

	
	Szakdolgozati munkaanyag leadása
	Szeptember 15.
	

	
	Előzetes témavázlat leadása
	
	3. sz. melléklet

	Belső konzulens kijelölése
	
	Szeptember 30.
	

	
	Konzultáció a belső konzulenssel, erről igazolás leadása

Megjegyzés: Szakszeminárium II. aláírás
	Január 15.
	14. sz. melléklet

	Jelentkezés szakvizsgára, Vizsgadíj befizetés igazolása
	Júniusi vizsgaidőszak esetén:

február 15.
	Októberi vizsgaidőszak esetén:

augusztus 20.
	Februári vizsgaidőszak esetén:

december 10.
	15. sz. melléklet

	Végleges témavázlat elkészítése, leadása (külső és belső konzulens aláírásával) >>> címlap után befűzni
	április 30.
	szeptember 10.
	január 15.
	3. sz. melléklet

	Kész záródolgozat leadása
	
	
	
	11. 12. sz. melléklet

	Hallgató nyilatkozata az eredetiségről  >>> az utolsó oldalként befűzni
	
	
	
	9. sz. melléklet

	Dolgozat egy oldalas összefoglalója >>> egyik példányt az utolsó lapként befűzni, a másik példányt a dolgozathoz mellékelni
	
	
	
	5. sz. melléklet

	Titkosítási kérelem >>> ha szükséges, a témavázlat elé befűzni
	
	
	
	10. sz. melléklet

	Üzleti szakügyintézők modulonkénti értékelő lapjai >>> dolgozathoz mellékelni
	
	
	
	Külső dokumentum

	
	Prezentációs anyag leadása
	május 15.
	szeptember 20.
	január 30.
	

	Belső konzulens bírálata
	
	
	
	
	6-7- sz. melléklet szaknak megfelelő formája

	
	Záródolgozat végső minősítése, szakvizsga lebonyolítása (írásbeli + szóbeli)
	május 15-20 (í)+ június 1-15(sz)

és/vagy

június 5-30 (sz)+ június 20-25(í) 
	október 5-10 (í)+

október 15-30 (sz)


	február 5-10 (í)+

február 15-30 (sz)


	


3. A záródolgozattal szemben támasztott tartalmi és formai követelmények

Az üzemi gyakorlat célja 

1. A szakmai területen jellemző főbb operatív munkafolyamatok megismerése, az egyes folyamatokban való tényleges működési tapasztalat megszerzése, valamint a gazdasági életben felmerülő aktuális problémák megismerése, a megoldásához felhasználható tárgyi tanulmányok ismereteink hallgatók általi beazonosítása, valamint tényleges gyakorlati tapasztalatok szerzése. 

2. A szakdolgozat részletes vázlatának és a szakdolgozati munkaanyag elkészítése: A későbbiek során elkészítendő szakdolgozat részletes vázlatának, tervezetének összeállítása, és a dolgozatból egy 15 oldalnyi terjedelmű rész kidolgozása a cégnél dolgozó külső konzulens segítségével. A kutatási téma körvonalazása, várható gyakorlati jelentősége, a főiskolán tanultakhoz való kötődése, a várható eredmények és tapasztalatok összegzése. Az ajánlott témákat a törvény szerinti leírás tartalmazza, amely arról is rendelkezik, hogy mekkora szabadsága van a hallgatónak az attól való eltérésre. A részletes vázlat és a 15 oldalas munkaanyag lesz a kiindulópontja a későbbi dolgozatnak, amely kialakításában a belső és a külső konzulens egyaránt segítséget nyújt.
A záródolgozat készítés célja: egy konkrétan megadott téma kapcsán a tanult ismeretek szintetizálása. A záródolgozat készítése a hallgató feladata - az őt foglalkoztató intézményben szerzett ismeretek és a gyakorlati tapasztalatok alapján „kiérlelt” önálló munkaként kell megjelennie.

Témaválasztás: A minisztériumi szintű leírások (záródolgozat védéséhez kapcsolódó vizsgarészek leírása) alapján. Célszerű, hogy az adott téma vizsgálata, elemzése kapcsolódjon a szakmai gyakorlatot biztosító cégnél felmerülő gyakorlati kérdésekhez, így ha a vállalkozás adott szakterületen feladatot – kutatási igényt – jelöl meg, ezt a hallgatónak – megbeszélés alapján – méltányolni kell, amennyiben arra a minisztériumi szintű leírás arra lehetőséget ad.

Terjedelem: a szakdolgozat terjedelme mellékletek nélkül a Kereskedelmi menedzser szak elágazásain minimum 25, Üzleti szakügyintéző szak elágazásain minimum 35 oldal. 

Tartalmi követelmények: A szakdolgozati téma felépítése során meg kell határozni a témaválasztás gyakorlati jelentőségét, a felhasznált irodalmat és a dolgozat eredményeinek összefoglalását, tehát: 

· rövid bevezetés, bemutatkozó a cégről, profiljáról, ahol a záródolgozat elkészítéséhez szakmai háttértámogatást kapott
· csak Üzleti szakügyintézők számára (Banki szakügyintéző, Értékpapírpiaci szakügyintéző, Gazdálkodási menedzserasszisztens, Pénzügyi szakügyintéző, Projektmenedzser-asszisztens, Számviteli szakügyintéző): A záródolgozat védésekor bizonyos modulok értékelése is megtörténik, amelynek alapja a cégnél folytatott munka és az itt szerzett információk. Ennek megkönnyítésére a dolgozatban itt sorra kell venni azoknak a moduloknak a témáit, amelyek a védéskor értékelésre kerülnek. Modulonként készíteni kell egy 1-2 oldalas fejezetet, amelynek a címe valami hasonló legyen: „Az XXX cég értékelése a YYY számú, ZZZ elnevezésű modul tükrében” Ebben a fejezetben ki kell térni valamilyen témára a cégnél, amely a minisztériumi szintű leírásban szerepel, s azt nagy vonalakban be kell mutatni. A tartalmi részleteket megtalálják az elágazások minisztériumi szintű útmutatóiban. Fel kell készülni arra is, hogy a védéskor ezekről a fejezetekről külön-külön beszélni kell. Ennek érdekében modulonként készíteni kell egy-egy értékelő lapot, amelyek az ETR/Dokumentumok/FSZ/Üzleti szakügyintéző/Értékelő lapok mappában találhatóak. Az értékelő lapokat nyomtatott formában kell mellékelni a dolgozathoz.
· a témaválasztás indoklása, miért az adott szakterület vizsgálatát választotta 

· rövid ismertetés a témaként választott szakterületről,

· szakmai – választott részterület részletes kidolgozása, kiértékelve a tapasztalatokat, önálló gondolatok kifejtése a témához kapcsolódóan,

· összefoglalás, értékelő gondolatokkal

· mellékletek (ha a téma jellege miatt szükséges)

· a szakdolgozat készítése során felhasznált források.

Követelmény, hogy a szakdolgozat ne csupán leíró jelleggel készüljön, annak mindenképp tartalmaznia kell valamilyen önálló gondolkodást megjelenítő produktív résszel, úgymint értékelések, elemzések, összehasonlítások, eszmefuttatás, továbbfejlesztési, továbbgondolási irányok megjelölése.

Formai követelmények: 

A dolgozatot szövegszerkesztővel kell megírni, benne szükség szerint táblázatok és ábrák szerepeltetésével

· 12-es betűnagyság „Times New Roman” típusú,

· 1,5 sortávolság,

· tartalomjegyzék,

· irodalomjegyzék,

· hivatkozások, mellékletek.

A hivatkozások esetén alapkövetelmény bekezdésenként (gondolatonként) a forrás pontos megjelölése. Pl. (Nánássy 2001. 28-35.pp.)

A dolgozat ajánlott felépítése a következő:

· Bevezetés (Ebben a hallgató a témaválasztás feltételeit írja le, a terjedelme 3-5 oldal)
· Csak Üzleti szakügyintézők esetén: modulonként 1-2 oldal kifejtése (5-15 oldal)
· A téma általános ismertetése (Ebben az elméleti ismertetés röviden a témához kapcsoltan történik, azaz a gyakorlatban megismert és a gyakorlati jellemzők értékelése kapcsán felmerülő elméleti jellemzők fogalmi tisztázására kerül e fejezetben sor. Alapvetően leíró jellegű, szakirodalmi forrásokra, tananyagokra hivatkozik. 6-8 oldal)

· A dolgozat témájának gyakorlati ismertetése (Ez a lényegi szakmai munka. 15-30 oldalnyi terjedelemben. Alapvetően nem leíró, hanem produktív jellegű.)

· Záró gondolatok, javaslatok, összefoglaló, a terjedelme 3-8 oldal (Ebben a jelölt kifejti véleményét adott témában a gyakorlati megvalósítás kapcsán nyert tapasztalatai alapján)

· Források, hivatkozások

Előkészület a szakmai gyakorlat és a szakdolgozat szóbeli vizsgán történő megvédésére

A kész szakdolgozat birtokában kell elkészíteni téma szemléltető előadásának anyagát PPT-s formában. Ennek részletes leírása a Részletes menetrend c. részben található.
A szakdolgozat értékelése

A főiskola vezetése által felkért belső konzulens feladata. A szakdolgozat megléte a szakmai vizsgára bocsátás feltétele, értékelése beleszámít a szakmai vizsga eredményébe. 

A szakvizsgán való részvétel

A jelentkezés és vizsga menete

1. Jelentkezési lap kitöltése, beküldése a Tomori Pál Főiskola Felnőttképzési Irodájába (6300 Kalocsa, Szent István király út 2-4.) 
2. A jelentkezési laphoz mellékelni kell a vizsgadíj (15.000 Ft) átutalását igazoló dokumentumot (célszámla: Tomori Pál Főiskola, 50800159-11022602) Határidő:

a. júniusi vizsgaidőszakra: 02.15.

b. októberi vizsgaidőszakra: 08.20.

c. februári vizsgaidőszakra: 12.10.

3. Amennyiben létszámhiány következtében elmarad a vizsga, úgy a befizetett összeget a jelentkező kérésére a főiskola visszatéríti. A jelentkező rendelkezésének hiányában a vizsgadíjat a főiskola átforgatja a következő vizsgaidőszakra.
4. A Főiskola lejelenti a létszámokat a felügyeleti szervek felé.

5. A Főiskola létrehoz egy levelezési listát a vizsgára jelentkezők jelentkezési lapjain szereplő e-mail címek alapján. Ezt követően ez lesz a kommunikáció legfőbb csatornája. Ezen keresztül a jelentkezők a vizsga megkezdését 2 hónappal megelőzően tájékoztatást kapnak a vizsga időpontjáról, helyszínéről.

6. Amennyiben a vizsgára jelentkező nem a Tomori Pál Főiskola hallgatója volt, úgy az intézmény felkéri a vizsga megkezdéséhez szükséges dokumentumok bemutatására, amelynek legkésőbb az első vizsgarész megkezdése előtt meg kell történnie:

a. Érettségi bizonyítvány

b. Igazolás arról, hogy a felkészítő intézményben teljesítette a szükséges tárgyakat (abszolutórium megléte)

c. Az előírt nyelvvizsga meglétének igazolása (azon szakok esetében, amelyek a képzést legkésőbb 2008 januárjában kezdték)

i. Idegenforgalmi szakmenedzser szakon: középfokú általános „C” típusú

ii. Nemzetközi szállítmányozási és logisztikai szakügyintéző szakon: középfokú kereskedelmi „C” típusú)

d. Igazolás a törvényben előírt szakmai gyakorlat teljesítéséről

e. Beszámoló a szakmai gyakorlat során végzett munkáról (2-5 oldal)

f. Elfogadott szakdolgozat bemutatása, bírálattal együtt

7. Szakmai vizsga lebonyolítása. Minden egyes vizsgarész előtt kötelező a személyazonosság igazolása valamely fényképes hatósági okmánnyal.

A moduláris írásbeli vizsgák időpontjai az országos vizsganaptár alapján a 2013/2014-es tanévre

· Európai uniós üzleti szakügyintéző (2008 szeptemberi, vagy későbbi kezdés esetén), 

· Idegenforgalmi szakmenedzser (2008 szeptemberi, vagy későbbi kezdés esetén), 

· Kereskedelmi szakmenedzser (2008 szeptemberi, vagy későbbi kezdés esetén), 

· Kis- és középvállalkozási menedzser 2008 szeptemberi, vagy későbbi kezdés esetén), 

· Logisztikai műszaki menedzserasszisztens (2008 szeptemberi, vagy későbbi kezdés esetén), 

· Nemzetközi szállítmányozási és logisztikai szakügyintéző (2008 szeptemberi, vagy későbbi kezdés esetén), 

· Reklámszervező szakmenedzser (2008 szeptemberi, vagy későbbi kezdés esetén), 

· Üzleti szakmenedzser (2008 szeptemberi, vagy későbbi kezdés esetén): 

A Tomori Pál Főiskola a fenti szakokon a hallgatói igényekhez igazodva az alábbi időpontokban tart írásbeli vizsgát – a központi vizsganapok figyelembe vételével: 

· …
A szóbeli vizsgarészekből történő vizsga időpontja a jelentkezők létszámának arányában, a jelentkezési folyamat lezárultával kerül meghatározásra, amelyről a Főiskola értesítést küld a jelentkezőknek. Ha Ön a tanulmányait 2008 szeptembere előtt kezdte meg, az egyeztetés érdekében kérem, hogy a jelentkezés benyújtásakor keressen meg a felnottkepzes@tpfk.hu címen!

· Banki szakügyintéző (2009 januári, vagy későbbi kezdés esetén),
· Gazdálkodási menedzserasszisztens(2009 januári, vagy későbbi kezdés esetén),
· Pénzügyi szakügyintéző (2009 januári, vagy későbbi kezdés esetén),

· Számviteli szakügyintéző szakok esetén (2009 januári, vagy későbbi kezdés esetén): 

A Tomori Pál Főiskola a fenti szakokon a hallgatói igényekhez igazodva az alábbi időpontokban tart írásbeli vizsgát: 

· …
A szóbeli vizsgarészekből történő vizsga időpontja a jelentkezők létszámának arányában, a jelentkezési folyamat lezárultával kerül meghatározásra, amelyről a Főiskola értesítést küld a jelentkezőknek. Ha Ön a tanulmányait 2009 januárja előtt kezdte meg, az egyeztetés érdekében kérem, hogy a jelentkezés benyújtásakor keressen meg a felnottkepzes@tpfk.hu címen!

5. Részletes menetrend

A szakmai gyakorlati hely bejelentése a Főiskola felé: Az 1.sz. és 2 sz. és 4.sz. mellékletben szereplő adatlapokat kitöltve, aláírva / cégszerűen aláírva le kell adni a Rektori Hivatalban.  Amennyiben a fogadó vállalat számára nem felel meg a 4. számú mellékletben szereplő Hallgatói szerződés, úgy ehelyett a 13. sz. mellékletben szereplő Együttműködési megállapodást kell kitölteni. A 4. számú melléklet kiváltható továbbá munkáltató igazolással, amennyiben a munkakör illeszthető a szakhoz rendelt záróvizsga-témák valamelyikéhez.

Fontos a határidő betartása, ugyanis a hallgatók ennek alapján kapnak aláírást Szakszeminárium I. nevű tárgyból.

	Határidő:
	június 30.


Szakmai gyakorlat ideje:  nyári időszak (a gyakorlati helyet biztosító cég kívánalmainak megfelelően, a hallgatóval történő egyeztetés alapján ettől el lehet térni. Az egyetlen kritérium, hogy a gyakorlatnak összefüggőnek kell lennie, és a tanulmányi időszakban ne gátolja az órák látogatását, vizsgák letételét – elfogadható pl. a részmunkaidős gyakorlati képzés is)
	Képzés kezdete
	gyakorlat javasolt ideje

	szeptember
	a 2. tanulmányi félévet követő nyár

	február
	a 3. tanulmányi félévet követő nyár


Szakdolgozati munkaanyag elkészítése: A szakmai gyakorlat ideje alatt a szakdolgozat bevezető részeit kell kidolgozni, 15 oldalnyi terjedelemben. A szakdolgozat témáját illetően minden szaknál követelmény, hogy a gyakorlati tapasztalatok és az elméleti ismereteket kell kombinálni, így a szakmai gyakorlatot lezáró munkaanyag a következő témaköröket tartalmazza: A cég, tevékenysége, piacai bemutatása, a hallgató által a szakmai gyakorlat során végzett munka, megszerzett ismeretek és tapasztalatok leírása. A munkaanyagot nyomtatott formában le kell adni a Rektori Hivatalban. Amennyiben a hallgató előzetesen egyeztetett valamelyik oktatóval, aki felvállalta a belső konzulensi teendőket, úgy azt a munkaanyag fedőlapján fel kell tüntetni. Szakdolgozat témára, felépítésére vonatkozó speciális követelmények letölthetőek az ETR/dokumentumok/FSZ mappájából. A szakonkénti leírások kódjait lásd jelen tájékoztató 1. oldalán.  Ezek minisztériumi szintű leírások, betartásuk mindenben kötelező!!!

A munkaanyag leadásának határideje:

	Határidő:
	szeptember 15.


Előzetes témavázlat leadása: A szakmai gyakorlat ideje alatt előzetes témavázlatot kell készíteni, amelyben körvonalazódik a majdan elkészítendő szakdolgozat tartalma. Ebben a külső gyakorlati helyen kijelölt konzulens tud segíteni. A vállalat bemutatását követően ki kell térni egy gyakorlati kérdésre, amelynek vizsgálata a dolgozat során részleteiben megtörténik. (kérdés, téma felvetése, elméleti megalapozása, gyakorlati vizsgálata, majd következtetések levonása, javaslatok, vélemény megfogalmazása). A vázlat tervezetét nyomtatott formában le kell adni a Rektori Hivatalban. A témavázlat leadásánál a 3. sz. melléklet formáját kell követni. Amennyiben a hallgató előzetesen egyeztetett valamelyik oktatóval, aki felvállalta a belső konzulensi teendőket, úgy azt a témavázlaton jelölni kell.
 
	Határidő:
	szeptember 15.


Előzetes témavázlat elfogadása: A Főiskola az előzetes témavázlat és munkaanyag alapján a témához belső konzulenst jelöl ki, akinek személyéről az ETR rendszeren keresztül értesíti a hallgatót.

	Határidő:
	szeptember 30.


A hallgató a félév során legalább egy alkalommal konzultál a belső konzulensével, erről a konzulens igazolást ír alá. 

Az igazolás eljuttatása a Rektori Hivatalba a Szakszeminárium II. nevű tárgy teljesítésének feltétele.

	Határidő:
	január 15.


Jelentkezés szakvizsgára: Az alaptanterv szerint szeptemberi kezdés esetén a szakvizsga már a 4. tanulmányi félév végén, júniusban teljesíthető, azonban amennyiben a hallgató úgy dönt, vagy valamely tárgyak teljesítését kétségesnek látja, vagy a záródolgozatot nem tudja határidőre elkészíteni, későbbi időpont is választható. A jelentkezés a 15. számú melléklet kitöltésével, és papír-alapú elküldésével történik. A jelentkezőnek a jelentkezéssel egyidejűleg kell igazolnia, hogy átutalással teljesítette az adott vizsga díját, amit a legegyszerűbben egy banki igazolással tehet meg. A számla adatai:

Tomori Pál Főiskola

50800159-11022602
	Jelentkezési határidő szakvizsgára:

	Júniusi vizsgaidőszakra
	Októberi vizsgaidőszakra
	Februári vizsgaidőszakra

	február 15.
	augusztus 20.
	december 10.


A vizsgadíj befizetésének igazolása: A beérkezett jelentkezések száma alapján a főiskola a határidőt követő néhány napon belül értesítést küld arról, hogy az adott vizsgaidőszakban megszervezi-e a szakvizsgát. Amennyiben a szakvizsga szervezése az adott vizsgaidőszakban meghiúsul, a jelentkező kétféleképpen rendelkezhet a befizetett vizsgadíjról:

A) kéri annak visszautalását az általa megadott bankszámlára

B) nem kéri vissza, hanem felhasználja a következő vizsgaidőszakban

A szakvizsgáról szóló részletes tájékoztatót lásd itt.
A végleges, részletes témavázlat elkészítése: a nyári szakmai gyakorlat tapasztalatai alapján az elkészítendő záródolgozathoz részletes témavázlatot kell készíteni, amelyet a külső vállalati, és a belső főiskolai konzulenssel is egyeztetni kell. Mindkét konzulens nyilatkozik a téma megírásának lehetőségéről, valamint arról, hogy segíti a hallgatót a záródolgozat elkészítésében, illetve az elkészült dolgozatot minősíti. (3. sz. melléklet) A vázlat módosítható a kutatás menetének megfelelően, azonban a módosításokat mindkét konzulensnek jóvá kell hagynia. A végleges témavázlatnak összhangban kell lennie az elkészült záródolgozattal. A témavázlatok egy-egy példányát bele kell fűzni a záródolgozat egy-egy példányába a címlap után.

	A záróvizsga időpontja
	Leadási határidő

	június
	április 30.

	október
	szeptember 15.

	február
	január 15.


Kész záródolgozat leadása: 1 példányban, spirálozva vagy bekötve, és egy példányban CD-re másolva, doc, vagy rtf formátumban. A dolgozatba a címlap után bele kell fűzni az elfogadott, konzulensek által aláírt témavázlatot. (fedőlap minta: 11.sz. és 12. sz. mell.) A dolgozattal szemben támasztott tartalmi és formai követelményeket lásd itt.

	A záróvizsga időpontja
	Leadási határidő

	június
	április 30.

	október
	szeptember 15.

	február
	január 15.


A hallgató nyilatkozata: A hallgató nyilatkozik arról, hogy záródolgozatban foglalt tények és adatok a valóságnak megfelelnek, és az abban leírtak a saját munkája eredményei, a 9. sz. melléklet szerint. A nyilatkozatot a dolgozatba bele kell spirálozni, annak utolsó oldalára. 

	A záróvizsga időpontja
	Leadási határidő

	június
	április 30.

	október
	szeptember 15.

	február
	január 15.


A dolgozat egy oldalas összefoglalója: Ez az összefoglaló zárhatja a dolgozatot, így az utolsó oldalra kell befűzni. Ugyanakkor, minden dolgozathoz szükséges mellékelni egy különálló, be nem fűzött példányt is. (5. sz. mell.)

	A záróvizsga időpontja
	Leadási határidő

	június
	április 30.

	október
	szeptember 15.

	február
	január 15.


Titkosítási kérelem: Csak a szakmai gyakorlatot, illetve adatgyűjtést biztosító gazdálkodó szerv kérheti a záródolgozat titkosítását. A titkosított dolgozatot a hallgató nem kapja vissza, a nyomatott példány az irattárban kerül elhelyezésre, a titkosított dokumentumok kezelési szabályzata szerint. A titkosítási kérelmet a záródolgozat elejére, a címoldal elé kell belefűzni a dolgozat nyomtatott példányába. (10.sz. mell)

	A záróvizsga időpontja
	Leadási határidő

	június
	április 30.

	október
	szeptember 15.

	február
	január 15.


Üzleti szakügyintéző elágazásain (banki, pénzügyi, számviteli szakügyintéző, gazdálkodási menedzserasszisztens) a modulonkénti részek értékelőlapja: Annak érdekében, hogy a dolgozat korrekt módon, modulonként értékelhető legyen a védés során, modulonként készíteni kell egy-egy értékelő lapot, amelyek az ETR/Dokumentumok/FSZ/Üzleti szakügyintéző/Értékelő lapok mappában találhatóak. Az értékelő lapokat nyomtatott formában kell mellékelni a dolgozathoz.

	A záróvizsga időpontja
	Leadási határidő

	június
	április 30.

	október
	szeptember 15.

	február
	január 15.


Prezentációs anyag elkészítése: A kész szakdolgozat birtokában kell elkészíteni téma szemléltető előadásának anyagát PPT-s formában. Tartalma: szakdolgozatíró neve, téma címe, a szakmai gyakorlatot biztosító vállalkozás főbb ismertető adatai, a témaválasztás indoklása, a téma rövid vázolása, a szakdolgozat elkészítése során alkalmazott elvek, módszerek, eljárások alkalmazásának indokolása, tapasztalatok, javaslatok, eredmények vázolása. A hallgató a prezentáció anyagát CD-re másolva eljuttatja a főiskola Rektori Hivatalába, vagy e-mailben a felnottkepzes@tpfk.hu címre. A CD-re rá kell írni a szerző nevét, a szakot és a dolgozat címét.
Szakonkénti specialitások a prezentáció tartalmában:

· Logisztikai műszaki menedzserasszisztens szak esetén nem kell szóban megvédeni a dolgozatot, azonban a vizsgára bocsátás feltétele, hogy a belső konzulens azt elfogadja.

· Kereskedelmi menedzser elágazásai, valamint az Idegenforgalmi szakmenedzser elágazás esetén a prezentáció időtartama 5-10 perc, amelyben be kell mutatni a dolgozatban feltett alapkérdést, annak vizsgálati módját, és a kérdésre adható értékelő elemzést, válaszokat.

· Üzleti szakügyintéző elágazásai esetén a prezentációt úgy kell összeállítani, hogy a PM által kiadott záróvizsga leírásban szereplő modulokra jól lehessen hivatkozni, reflektálni. Ezen a szakon a Kereskedelmi menedzsernél leírt 5-10 perces prezentációt követően vizsgarészenként kell kb. 1-2 perces prezentációt készíteni. 
A prezentáció leadható CD-re másolva a Rektori Hivatalban, vagy megküldhető e-mailben a felnottkepzes@tpfk.hu címre.


	A záróvizsga időpontja
	Leadási határidő

	június
	május 15.

	október
	szeptember 15.

	február
	január 15.


Belső konzulens javaslata a záródolgozat értékelésére és minősítésére: A dolgozat beadása után a belső konzulens elkészíti a záródolgozat értékelését, és a minősítésre vonatkozó javaslatát. (7.sz. mell) A dolgozat értékeléséről a hallgató legkorábban a leadási határidőt követően érdeklődhet a konzulensénél. 
	A záróvizsga időpontja
	Leadási határidő

	június
	május 15.

	október
	szeptember 30

	február
	január 30.


A dolgozat végső minősítése, a szakvizsga időpontja: A záróvizsga-bizottság a záróvizsga alatt a konzulensek értékelése és a védés során elért eredmények alapján megalkotja a dolgozat végső értékelését. A szakvizsga részletes időbeosztásáról a főiskola legkésőbb a szakvizsga előtt 10 nappal értesítést küld a résztvevőknek. A szakvizsga lehetséges időpontjai:

A. Írásbeli: május 15-20., 
szóbeli: június 1-15.

B. Szóbeli: június 5-30., 
írásbeli: június 20-25.

C. Írásbeli: október 5-10.,
szóbeli: október 15-30.

D. Írásbeli: február 5-10.,
szóbeli: február 15-30.

A szakvizsgáról szóló részletes információk az ETR-be belépve, a Dokumentumok/FSZ mappában, az alábbi dokumentumokban találhatóak meg:

· Kereskedelmi_menedzser_modulok+vizsgak_leirasa:


Európai uniós üzleti szakmenedzser, 


Kereskedelmi menedzser, 


Kis- és középvállalkozási menedzser, 


Nemzetközi szállítmányozási és logisztikai szakügyintéző, 


Reklámszervező szakmenedzser, 


Üzleti szakmenedzser
· Üzleti szakügyintéző mappa: 
Banki szakügyintéző, 


Gazdálkodási menedzserasszisztens, 


Pénzügyi szakügyintéző, 


Projektmenedzser-asszisztens 


Számviteli szakügyintéző 

· Idegenforgalmi_szakmenedzser_modulok+vizsgak_leirasa: 


Idegenforgalmi szakmenedzser

· Logisztikai_muszaki_menassz_modulok+vizsga_leiras:


Logisztikai műszaki menedzserasszisztens szak

 1. sz. melléklet

ADATLAP SZAKMAI GYAKORLAT HELYÉNEK BEJELENTÉSÉRE

A tanuló/hallgató adatai

	Neve:
	

	ETR kódja:
	

	Szak/szakirány:
	

	Lakcíme:
	

	Értesítési címe:
	

	Telefon (vezetékes):
	

	Telefon (mobil):
	

	E-mail:
	


Bejelentem, hogy záródolgozatomhoz a helyszíni adatgyűjtést a következő szervezetnél kívánom teljesíteni:

A gazdálkodó adatai:

	Gazdálkodó neve:
	

	Címe:
	

	Postacím:
	

	Munkavégzés helye:
	

	Telefon:
	


Kelt: ……………., 201…. ……………hó………………nap


....................................................








        
tanuló/hallgató aláírása

2. sz. melléklet

BEFOGADÓ NYILATKOZAT

Mi, az alább megjelölt gazdálkodó szerv igazoljuk, hogy nevezett tanulót/hallgatót a záródolgozat elkészítéséhez szükséges adatgyűjtésre fogadni tudjuk. A tanuló/hallgató munkáját szakmailag segítő konzulenst biztosítunk.

Konzulens
Neve: 

Beosztása:

Telefonszáma:

Kelt: ……………., 201…. ……………hó………………nap


........…..........................................









             Konzulens aláírása
3. sz. melléklet

ZÁRÓDOLGOZATI TÉMAVÁZLAT BEJELENTÉSE

	Hallgató neve:
	

	ETR kódja:
	

	Szak/elágazás: 
	

	Lakcíme:
	

	Értesítési címe:
	

	Telefon (mobil):
	

	e-mail cím:
	

	A záródolgozat címe:
	

	
	

	
	

	A záródolgozat készítésének helye

	Gazdálkodó neve:
	

	Gazdálkodó címe:
	

	Vállalati konzulens

	Neve, beosztása: 
	

	Elérhetőségei:
	

	Főiskolai konzulens

	Neve, beosztása:
	


Vállalom, hogy a fenti témában a konzulensi teendőket ellátom.

Kelt: ……………., 201…. ……………hó………………nap


........................................………


külső konzulens

A témavázlatot elfogadom/nem fogadom el.

Kelt: ……………., 201…. ……………hó………………nap


.......................................................


        belső konzulens aláírása

A záródolgozat részletes vázlata:

Az elkészített záródolgozatot elfogadásra javaslom.
A dolgozat minősítése:....………….%   (javaslat)



	

	belső konzulens


SZAKMAI VIZSGÁRA BOCSÁTHATÓ

Kelt: ……………., 201…. ……………hó………………nap

	

	intézmény képviselőjének aláírása


4. sz. melléklet

Hallgatói szerződés 

felsőfokú szakképzésben gyakorlati képzés céljából 

Amely az alábbi felek között köttetett: A Tomori Pál Főiskola hallgatója,


Név: 

Lakcím:


Születési hely, idő:


Anyja neve:


Személyi igazolvány szám:



Szakképesítés megnevezése:



Képzésben eltöltendő szemeszterek száma: 

Valamint a szakmai gyakorlati foglalkoztatást vállaló gazdálkodó szervezet („Intézmény” vagy ”Cég”):

Név: 

Székhely: 

Telefon/telefax: 

Adószám: 

E-mail: 

A gyakorlati képzést vállaló Cég vállalja, hogy nevezett hallgató számára a felsőfokú szakképzéssel kapcsolatos tanulmányaihoz kötött szakmai gyakorlat követelményeit, a ……… napos szakmai foglalkoztatást a Cégnél az alábbi időszakban biztosítja:


-tól

-ig

(év, hó, nap) 
(év, hó, nap)

A gyakorlati képzés helyszíne: 


A cég a hallgatónak az időszak alatt az alábbi pénzbeni juttatást biztosítja:
 

A cég a hallgatót jogszabály alapján megillető juttatásokon és kedvezményeken felül az alábbi egyéb juttatásokat és kedvezményeket kívánja biztosítani: 


Hallgató vállalja, hogy a szakmai gyakorlat ideje alatt felettese utasításainak megfelelően a rá bízott feladatokat felelősséggel, legjobb tudásának és képességeinek megfelelően elvégzi.

A Cég kijelenti, hogy rendelkezik mindazokkal az előfeltételekkel és feltételekkel, amelyeket a jogszabályok a gyakorlati képzést szervező gazdálkodó szervezet számára előírnak, különösen a szakképzésről szóló 1993. évi LXXVI. törvény 27.-40/A. §-aiban foglaltak.

Az itt nem szabályozott kérdésekben a felsőoktatásról szóló 2005. évi CXXXIX. törvény, a szakképzésről szóló 1993. évi LXXVI. törvény, valamint a Polgári törvénykönyv rendelkezései az irányadóak.

Kelt, ……………………………………….., 20….. év, ………………….hó …………. nap


………………………………………………………
………………………………………………………


Hallgató 
Intézmény/Cég cégszerű aláírása
5. sz. melléklet

ÖSSZEFOGLALÁS
A záródolgozat címe: 


Hallgató neve: 
 

Szak: 

Belső konzulens neve:


6-7. sz. melléklet

ZÁRÓDOLGOZAT BÍRÁLAT

(belső konzulens készíti)

Üzleti szakügyintéző szak elágazásain (Banki szakügyintéző, Értékpapírpiaci szakügyintéző, Gazdálkodási menedzserasszisztens, Projektmenedzser-asszisztens, Pénzügyi szakügyintéző, Számviteli szakügyintéző)
…………………………………

jelölt

…………………………………………………….

szak, szakirány

……………………………………………………………………………………

című záródolgozatáról

	Sorszám
	A záródolgozat értékelésének szempontjai
	Maximális

pontszám
	Teljesítés %
	Elért pontszám
	Teljesítmény %

	1.
	A témaválasztás időszerűsége
	10
	20 %
	
	

	2.
	A záródolgozat elméleti megalapozottsága
	15
	30 %
	
	

	 3.
	A megoldás gyakorlatiassága
	15
	30 %
	
	

	 4.
	A záródolgozat kritikai hangvétele
	5
	10 %
	
	

	5.
	A záródolgozat szerkezete, stílusa és külalakja 
	5
	10 % 
	
	

	 
	Összesen:
	50 pont
	100 %
	
	


A dolgozathoz fűzött megjegyzés, egyéb vélemény:

A záródolgozat megvédésekor megválaszolandó kérdések

A záródolgozatot elfogadásra javaslom/nem javaslom

Kelt: ………………………………., 201…. ……………hó………………nap


……………………………….


konzulens aláírása
ZÁRÓDOLGOZAT BÍRÁLAT

(belső konzulens készíti)

Európai uniós üzleti szakügyintéző elágazáson
Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	ÉRTÉKELÉS
	Pontszámok

	
	Max.
	Elért

	Bírálat
	
	

	A vizsgált téma az SzVK-ban meghatározott körbe tartozó, jól behatárolt, a szakdolgozat helyesen jelöli ki az elemzés által elérendő céljait.
	5
	

	A szakdolgozat tartalmaz bevezetést, elemző részt és összegezést.
	2
	

	A szakdolgozat alátámasztja a téma tanulmányozásához szükséges szakirodalom, illetve hazai és/vagy európai bírósági esetjog ismeretét, az ezekre való egyértelmű utalásokat.
	5
	

	A választott téma kifejtése következetes, rendszerezett.
	6
	

	A szakdolgozat felépítése, szerkezete szakmailag helyes és logikus.
	5
	

	A szakdolgozat eredeti, önálló munkát tartalmaz.
	5
	

	A témának megfelelő módszerek és a tanult összefüggések célirányos, a gyakorlat igényeit figyelembe vevő alkalmazása.
	6
	

	Az irodalmi hivatkozások helyesek, az irodalomjegyzék, a címek és az alcímek pontosak, az ábrák és táblázatok jól áttekinthetőek, világosak.
	2
	

	A szakdolgozat arányos, gördülékeny és szakszerű stílusú, továbbá nyelvi helyessége megfelelő.
	2
	

	A szakdolgozat a terjedelmi követelményeknek megfelel.
	2
	

	Összesen
	40
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT VÉDÉS 
Európai uniós üzleti szakügyintéző elágazáson

Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	Védés
	Max.
	Elért

	A szakdolgozat bemutatása, lényegének szakszerű ismertetése.
	10
	

	A témakörben, annak szakirodalmában való tájékozottság bizonyítása.
	10
	

	A bemutatás szakmai színvonala.
	2
	

	Reflexió a bírálat megállapításaira.
	3
	

	A védést vezető szakértő kérdéseinek megválaszolása, a vitatott problémák kezelése.
	5
	

	Összesen
	30
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	4
	Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban
	5
	

	4
	Olvasott köznyelvi szöveg megértése
	3
	

	5
	Prezentáció
	2
	

	Összesen
	10
	

	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	Személyes
	Döntésképesség
	2
	

	
	Rugalmasság
	2
	

	Társas
	Nyelvhelyesség
	2
	

	
	Tömör fogalmazás készsége
	4
	

	
	Közérthetőség
	4
	

	Módszer
	Logikus gondolkodás
	2
	

	
	Kreativitás, ötletgazdagság
	2
	

	
	Helyzetfelismerés
	2
	

	Összesen
	20
	

	Védés oldal összesen
	60
	

	Mindösszesen
	100
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT BÍRÁLAT

(belső konzulens készíti)

Kereskedelmi szakmenedzser elágazáson

Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	ÉRTÉKELÉS
	Pontszámok

	
	Max.
	Elért

	Bírálat
	
	

	A vizsgált téma az SZVK-ban meghatározott körbe tartozó, jól behatárolt, a záródolgozat helyesen jelöli ki az elemzés által elérendő céljait
	3


	

	A vizsgált téma a szakirodalomból jól ismert vagy elméleti és gyakorlati szempontból aktuális, újszerű és jelentős problémafelvetést tartalmaz
	2
	

	A záródolgozat felépítése szakmailag helyes és logikus, az egyes részek aránya és súlyozása megfelelő. A záródolgozat tartalmaz bevezetést, elemző részt és összegezést
	3
	

	A tanult ismeretek tükröződése a záródolgozatban
	4
	

	A munka leíró, elemző és következtető részeinek aránya
	4
	

	A záródolgozat alátámasztja a téma tanulmányozásához szükséges hazai és nemzetközi szakirodalom ismeretét, az ezekre való utalásokat egyértelműen tartalmazza
	4
	

	A választott téma kifejtése következetes, rendszerezett
	4
	

	A záródolgozat eredeti, önálló munkát tartalmaz
	5
	

	A témának megfelelő módszerek alkalmazása, az elméleti ismeretek és a gyakorlati alkalmazás szinkronja. A témához kapcsolódó gyakorlati tájékozottság
	5
	

	A szerkesztés színvonala - a záródolgozat a formai követelményeknek megfelel
	2
	

	A szakirodalmi hivatkozások szakszerűek, az irodalomjegyzék, a címek és az alcímek pontosak, a grafikonok, az ábrák és táblázatok jól áttekinthetőek, világosak, szépen kivitelezettek, és illeszkednek a témához
	2
	

	A záródolgozat stílusa szakszerű, a fogalmazás pontos, gondos és gördülékeny, a szakkifejezések használata szakszerű, továbbá nyelvi helyessége megfelelő.
	2
	

	Összesen
	40
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT VÉDÉS 
Kereskedelmi szakmenedzser elágazáson

Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	Védés
	Max.
	Elért

	A záródolgozat bemutatása, lényegének szakszerű ismertetése
	10
	

	A témakörben, valamint annak szakirodalmában való tájékozottság bizonyítása
	10
	

	A bemutatás szakmai színvonala
	2
	

	Reflexió a bírálat megállapításaira
	3
	

	A védést vezető szakértő kérdéseinek megválaszolása, a vitatott problémák kezelése
	5
	

	Összesen
	30
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	4
	Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban
	4
	

	4
	Olvasott köznyelvi szöveg megértése
	6
	

	Összesen
	10
	

	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	Személyes
	Döntésképesség
	3
	

	
	Rugalmasság
	2
	

	Társas
	Nyelvhelyesség
	2
	

	
	Tömör fogalmazás készsége
	3
	

	
	Közérthetőség
	2
	

	Módszer
	Logikus gondolkodás
	2
	

	
	Kreativitás, ötletgazdagság
	3
	

	
	Helyzetfelismerés
	3
	

	Összesen
	20
	

	Védés oldal összesen
	60
	

	Mindösszesen
	100
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT BÍRÁLAT

(belső konzulens készíti)

Üzleti szakmenedzser elágazáson
Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	ÉRTÉKELÉS
	Pontszámok

	
	Max.
	Elért

	Bírálat
	
	

	A vizsgált téma az SZVK-ban meghatározott körbe tartozó, jól behatárolt, a záródolgozat helyesen jelöli ki az elemzés által elérendő céljait
	3


	

	A vizsgált téma a szakirodalomból jól ismert vagy elméleti és gyakorlati szempontból aktuális, újszerű és jelentős problémafelvetést tartalmaz
	2
	

	A záródolgozat felépítése szakmailag helyes és logikus, az egyes részek aránya és súlyozása megfelelő. A záródolgozat tartalmaz bevezetést, elemző részt és összegezést
	3
	

	A tanult ismeretek tükröződése a záródolgozatban
	2
	

	A munka leíró, elemző és következtető részeinek aránya
	4
	

	Tárgyi tévedések, hibás adatok, helytelen következtetések a záródolgozatban
	2
	

	A záródolgozat alátámasztja a téma tanulmányozásához szükséges hazai és nemzetközi szakirodalom ismeretét, az ezekre való utalásokat egyértelműen tartalmazza
	4


	

	A választott téma kifejtése következetes, rendszerezett
	4
	

	A záródolgozat eredeti, önálló munkát tartalmaz
	5
	

	A témának megfelelő módszerek alkalmazása, az elméleti ismeretek és a gyakorlati alkalmazás szinkronja. A témához kapcsolódó gyakorlati tájékozottság
	5


	

	A szerkesztés színvonala - a záródolgozat formai követelményeknek megfelel
	2
	

	A szakirodalmi hivatkozások szakszerűek, az irodalomjegyzék, a címek és az alcímek pontosak, a grafikonok, az ábrák és táblázatok jól áttekinthetőek, világosak, szépen kivitelezettek, és illeszkednek a témához
	2
	

	A záródolgozat stílusa szakszerű, a fogalmazás pontos, gondos és gördülékeny, a szakkifejezések használata szakszerű, továbbá nyelvi helyessége megfelelő
	2


	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT VÉDÉS 
Üzleti szakmenedzser elágazáson
Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	Védés
	
	

	A záródolgozat bemutatása, lényegének szakszerű ismertetése
	10
	

	A témakörben, valamint annak szakirodalmában való tájékozottság bizonyítása
	10
	

	A bemutatás szakmai színvonala
	2
	

	Reflexió a bírálat megállapításaira
	3
	

	A védést vezető szakértő kérdéseinek megválaszolása, a vitatott problémák kezelése
	5
	

	Összesen
	30
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	4
	Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban
	6
	

	4
	Olvasott köznyelvi szöveg megértése
	4
	

	Összesen
	10
	

	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	Személyes
	Precizitás
	2
	

	
	Önállóság
	2
	

	Társas
	Közérthetőség
	2
	

	
	Tömör fogalmazás készsége
	2
	

	
	Kommunikációs rugalmasság
	3
	

	Módszer
	Áttekintő képesség
	3
	

	
	Logikus gondolkodás
	2
	

	
	Kreativitás, ötletgazdagság
	2
	

	
	Konfliktuskezelés
	2
	

	Összesen
	20
	

	Védés oldal összesen
	60
	

	Mindösszesen
	100
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT BÍRÁLAT

(belső konzulens készíti)

Kis- és középvállalkozási menedzser elágazáson
Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	ÉRTÉKELÉS
	Pontszámok

	
	Max.
	Elért

	Bírálat
	
	

	A vizsgált téma az SzVK-ban meghatározott körbe tartozó, jól behatárolt, a szakdolgozat helyesen jelöli ki az elemzés által elérendő céljait.
	5
	

	A szakdolgozat tartalmaz bevezetést, elemző részt és összegezést.
	2
	

	A szakdolgozat alátámasztja a téma tanulmányozásához szükséges szakirodalom, illetve hazai és/vagy európai bírósági esetjog ismeretét, az ezekre való egyértelmű utalásokat.
	5
	

	A választott téma kifejtése következetes, rendszerezett.
	6
	

	A szakdolgozat felépítése, szerkezete szakmailag helyes és logikus.
	5
	

	A szakdolgozat eredeti, önálló munkát tartalmaz.
	5
	

	A témának megfelelő módszerek és a tanult összefüggések célirányos, a gyakorlat igényeit figyelembe vevő alkalmazása.
	6
	

	Az irodalmi hivatkozások helyesek, az irodalomjegyzék, a címek és az alcímek pontosak, az ábrák és táblázatok jól áttekinthetőek, világosak.
	2
	

	A szakdolgozat arányos, gördülékeny és szakszerű stílusú, továbbá nyelvi helyessége megfelelő.
	2
	

	A szakdolgozat a terjedelmi követelményeknek megfelel.
	2
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT VÉDÉS
Kis- és középvállalkozási menedzser elágazáson

Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	Védés
	
	

	A szakdolgozat bemutatása, lényegének szakszerű ismertetése.
	10
	

	A témakörben, annak szakirodalmában való tájékozottság bizonyítása.
	10
	

	A bemutatás szakmai színvonala.
	2
	

	Reflexió a bírálat megállapításaira.
	3
	

	A védést vezető szakértő kérdéseinek megválaszolása, a vitatott problémák kezelése.
	5
	

	Összesen
	30
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	4
	Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban
	5
	

	4
	Olvasott köznyelvi szöveg megértése
	3
	

	5
	Prezentáció
	2
	

	Összesen
	10
	

	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	Személyes
	Rugalmasság
	2
	

	
	Önállóság
	2
	

	Társas
	Közérthetőség
	2
	

	
	Tömör fogalmazás készsége
	4
	

	
	Határozottság
	2
	

	
	Nyelvhelyesség
	2
	

	Módszer
	Áttekintő képesség
	2
	

	
	Helyzetfelismerés
	2
	

	
	Információgyűjtés
	2
	

	Összesen
	20
	

	Védés oldal összesen
	60
	

	Mindösszesen
	100
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT BÍRÁLAT

(belső konzulens készíti)

Nemzetközi szállítmányozási és logisztikai szakügyintéző elágazáson
Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	ÉRTÉKELÉS
	Pontszámok

	
	Max.
	Elért

	Bírálat
	
	

	A vizsgált téma az SzVK-ban meghatározott körbe tartozó, jól behatárolt, a szakdolgozat helyesen jelöli ki az elemzés által elérendő céljait.
	5
	

	A szakdolgozat tartalmaz bevezetést, elemző részt és összegezést.
	2
	

	A szakdolgozat alátámasztja a téma tanulmányozásához szükséges szakirodalom, illetve hazai és/vagy európai bírósági esetjog ismeretét, az ezekre való egyértelmű utalásokat.
	5
	

	A választott téma kifejtése következetes, rendszerezett.
	6
	

	A szakdolgozat felépítése, szerkezete szakmailag helyes és logikus.
	5
	

	A szakdolgozat eredeti, önálló munkát tartalmaz.
	5
	

	A témának megfelelő módszerek és a tanult összefüggések célirányos, a gyakorlat igényeit figyelembe vevő alkalmazása.
	6
	

	Az irodalmi hivatkozások helyesek, az irodalomjegyzék, a címek és az alcímek pontosak, az ábrák és táblázatok jól áttekinthetőek, világosak.
	2
	

	A szakdolgozat arányos, gördülékeny és szakszerű stílusú, továbbá nyelvi helyessége megfelelő.
	2
	

	A szakdolgozat a terjedelmi követelményeknek megfelel.
	2
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT VÉDÉS
Nemzetközi szállítmányozási és logisztikai szakügyintéző elágazáson
Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	Védés
	
	

	A szakdolgozat bemutatása, lényegének szakszerű ismertetése.
	10
	

	A témakörben, annak szakirodalmában való tájékozottság bizonyítása.
	10
	

	A bemutatás szakmai színvonala.
	2
	

	Reflexió a bírálat megállapításaira.
	3
	

	A védést vezető szakértő kérdéseinek megválaszolása, a vitatott problémák kezelése.
	5
	

	Összesen
	30
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	4
	Szakmai nyelvezetű íráskészség, fogalmazás írásban
	5
	

	4
	Szakmai nyelvű beszédkészség
	3
	

	5
	Információforrások kezelése
	2
	

	Összesen
	10
	

	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	Személyes
	Precizitás
	2
	

	
	Önállóság
	2
	

	Társas
	Határozottság
	2
	

	
	Tömör fogalmazás készsége
	4
	

	
	Meggyőzőkészség
	2
	

	
	Konfliktusmegoldó készség
	2
	

	Módszer
	Áttekintő képesség
	2
	

	
	Rendszerben való gondolkodás
	2
	

	
	Információgyűjtés
	2
	

	Összesen
	20
	

	Védés oldal összesen
	60
	

	Mindösszesen
	100
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT BÍRÁLAT

(belső konzulens készíti)
Reklámszervező szakmenedzser elágazáson

Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	ÉRTÉKELÉS
	Pontszámok

	
	Max.
	Elért

	Bírálat
	
	

	1. A választott téma aktualitása, jelentősége, a záródolgozat logikai felépítése, szerkezete, arányosság, a témafeldolgozás színvonala:
	
	

	· a téma ( a képzés során megszerzett tudásanyagra épül ( elméleti és/vagy gyakorlati szempontból lényeges kérdést vet fel 
	5
	

	· a címben vállalt feladat megoldása
	5
	

	· a téma szakszerű feldolgozása, megfelelő módszertan alkalmazása
	5
	

	· az egyes fejezetek, témakörök, kérdéskörök feldolgozásának aránya, ábrák, illusztrációk alkalmazása
	5
	

	2. Alkalmazott kutatási módszerek
	
	

	· alkalmazott módszer megfelelősége
	5
	

	3. Elemzés és eredmények értékelése, ajánlások, végkövetkeztetések
	
	

	· összegző megállapítások, következtetések megalapozottsága 
	3
	

	· a téma várható eredményessége
	3
	

	· az elemzés szakszerűsége, a javaslatok alátámasztottsága
	2
	

	C) a választott témakörhöz kapcsolódó jogszabályok ismerete, alkalmazása
	2
	

	4. Szakirodalmi áttekintés, a hivatkozások szakszerűsége
	
	

	· a felhasznált szakirodalom minősége, mennyisége
	3
	

	· a szakirodalomra vonatkozó hivatkozások, forrásjelölés
	2
	

	5. Stílus, nyelvhelyesség, helyesírás
	
	

	· a dolgozat stilisztikai, grammatikai megfelelősége
	5
	

	6. A záródolgozat formai elemei, külső megjelenése
	
	

	· dolgozat külső megjelenése, formai megoldásai
	5
	

	Záródolgozat készítése összesen
	50
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT VÉDÉS
Reklámszervező szakmenedzser elágazáson

Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	Védés
	
	

	1. A záródolgozat lényegének szakszerű ismertetése
	10
	

	2. A témakörben, annak szakirodalmában való tájékozottság bizonyítása
	10
	

	3. A bemutatás színvonala
	5
	

	4. A feltett kérdésekre adott válaszok szakmai megfelelése
	5
	

	Összesen
	30
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	4
	Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban
	5
	

	2
	ECDL 6. m. Prezentáció
	5
	

	Összesen
	10
	

	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	Személyes
	Döntésképesség
	2
	

	
	Rugalmasság
	1
	

	Társas
	Nyelvhelyesség
	1
	

	
	Közérthetőség
	2
	

	
	Kommunikációs rugalmasság
	1
	

	Módszer
	Logikus gondolkodás
	1
	

	
	Helyzetfelismerés
	1
	

	
	Kreativitás, ötletgazdagság
	1
	

	Összesen
	10
	

	Védés oldal összesen
	50
	

	Mindösszesen
	100
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT BÍRÁLAT

(belső konzulens készíti)

Idegenforgalmi szakmenedzser elágazáson

Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	ÉRTÉKELÉS
	Pontszámok

	
	Max.
	Elért

	Bírálat
	
	

	1. A választott téma aktualitása, jelentősége, a záródolgozat logikai felépítése, szerkezete, arányosság, a témafeldolgozás színvonala:
	
	

	· a téma ( a képzés során megszerzett tudásanyagra épülő ( elméleti és/vagy gyakorlati szempontból lényeges kérdést vet-e fel? 
	6
	

	· milyen mértékben sikerült megoldania a jelöltnek a címben vállalt feladatot?
	4
	

	· a téma feldolgozásában található-e lényeges hiányosság, súlyosabb tárgyi, logikai tévedés?
	6
	

	· az egyes fejezetek, témakörök, kérdéskörök feldolgozásának aránya
	4
	

	2. Alkalmazott kutatási módszerek
	
	

	· a téma feldolgozása megfelelő módszerrel, eszközökkel történt-e?
	5
	

	3. Elemzés és eredmények értékelése, ajánlások, végkövetkeztetések
	
	

	· a záródolgozattal összességében a jelölt kiemelkedő teljesítményt nyújtott-e?
	3
	

	· az eredmények értékelése helyesen megalapozott, kellően bizonyított, a jelölt egyéni véleménye is nyilvánvaló-e?
	3
	

	· a jelölt a téma feldolgozása során megfelelő mértékben és módon használt-e fel táblázatokat, grafikonokat, szemléltető anyagokat?
	2
	

	· a választott témakörhöz kapcsolódó jogszabályok ismerete, alkalmazása
	2
	

	4. Szakirodalmi áttekintés, a hivatkozások szakszerűsége
	
	

	· a szekunder kutatás során felhasznált szakirodalom minősége
	3
	

	· a szakirodalomra vonatkozó hivatkozások, forrásjelölések pontosak, megfelelőek-e?
	2
	

	5. Stílus, nyelvhelyesség, helyesírás
	
	

	· a dolgozat jól tagolt-e?
	3
	

	· a dolgozat stilisztikailag, grammatikailag megfelelő-e?
	4
	

	6. A záródolgozat formai elemei, külső megjelenése
	
	

	· a külalak megfelel-e a záródolgozattal szemben támasztott követelményeknek?
	3
	

	Záródolgozat készítése összesen
	50
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

ZÁRÓDOLGOZAT VÉDÉS
Idegenforgalmi szakmenedzser elágazáson

Jelölt neve: 

Szak, szakirány: 

Záródolgozat címe: 

	Védés
	
	

	1. A záródolgozat lényegének szakszerű ismertetése;
	10
	

	2. A témakörben, annak szakirodalmában való tájékozottság bizonyítása;
	10
	

	3. A bemutatás színvonala;
	5
	

	4. A feltett kérdésekre adott válaszok szakmai megfelelése
	5
	

	Összesen
	30
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	4
	Beszédkészség
	5
	

	4
	Információforrások kezelése, olvasása, értelmezése, kitöltése
	5
	

	Összesen
	10
	

	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	Személyes
	Elhivatottság, elkötelezettség
	2
	

	
	Fejlődőképesség, önfejlesztés
	1
	

	Társas
	Határozottság
	1
	

	
	Udvariasság
	2
	

	
	Irányítási készség
	1
	

	
	Konfliktusmegoldó készség
	1
	

	Módszer
	Áttekintő képesség
	1
	

	
	Kreativitás, ötletgazdagság
	1
	

	Összesen
	10
	

	Védés oldal összesen
	50
	

	Mindösszesen
	100
	



…………………………….
……………………………...


dátum
aláírás

9. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulírott………………………………………….nyilatkozom, hogy a záródolgozatomban foglalt tények és adatok a valóságnak megfelelnek, és az abban leírtak a saját munkám eredményei.

Kelt: ……………., 201…. ……………hó………………nap








_________________________









hallgató aláírása

A nyilatkozatot a dolgozathoz kell csatolni, ez a dolgozat utolsó oldala, amelyet szintén be kell spirálozni!

10. sz. melléklet

BIZALMASSÁ NYILVÁNÍTÁSI KÉRELEM

A tanuló/hallgató adatai

	Neve:
	

	ETR kódja:
	

	Szak/szakirány:
	

	Lakcíme:
	

	Intézményi konzulense: 
	


Alulírott munkahelyi vezető kérem a fent nevezett tanuló/hallgató

	

	


című záródolgozatának bizalmas kezelését!

A szakmai gyakorlat /záródolgozat készítés helye:

	Gazdálkodó neve:
	

	Címe:
	

	Munkahelyi vezető neve, beosztása
	


Kelt: ……………., 201…. ……………hó………………nap

P.H.


.......…..........................................


Munkahelyi vezető aláírása

11. sz. melléklet (dolgozat külső címlap minta)

[image: image1.png]



Tomori Pál Főiskola

Záródolgozat

<<< dolgozat címe >>>


Készítette:


<<< név >>>


<<<szak megnevezése>>>

Kalocsa

<<<évszám, hónap>>>

12. sz. melléklet

(a záródolgozat belső címoldal minta)

Tomori Pál Főiskola

<<< dolgozat címe >>>

<<< név >>>

<<<szak megnevezése>>>

Kalocsa

<<<évszám, hónap>>>
13. számú melléklet: a főiskola és a fogadó cég közötti együttműködési megállapodást abban az esetben kell kitölteni, amennyiben a vállalat számára nem felel meg a 4. számú mellékletben szereplő Hallgatói szerződés

Együttműködési megállapodás

Amely létrejött egyrészről

a Tomori Pál Főiskola (Képviselő: Dr. Meszlényi Rózsa rektor; Székhely: 6300 Kalocsa, Szent István Király út 2-4.; Adószám: 18365830-2-03; OM azonosító: FI44196) a továbbiakban „Főiskola”

másrészről

Cégnév: ……………………………………………….
Képviselő: ………………..……………………………

Székhely: ………………..……………………………

Cégjegyzékszám: ………………..……………………

Adószám: ………………..……………………………

a továbbiakban „Gazdálkodó”, a Főiskola és a Gazdálkodó együttesen „Felek”

között, az alulírott helyen és napon, az alábbi feltételekkel:

Preambulum:

A felsőoktatásról szóló 2005. évi CXXXIX. törvény (továbbiakban „Ftv.”) a felsőoktatási intézmények részére előírja, hogy a képzés során fejleszteni kell a hallgatók jártasságát a kutatási-fejlesztési munkában, a megszerzett ismeretek gyakorlati hasznosításának készségét, a vállalkozási készséget, a szellemi tulajdon védelmével és hasznosításával kapcsolatos ismereteket.

Ennek biztosítására a felsőoktatási intézmény az alapító okiratában meghatározott feladatok ellátása céljából együttműködési megállapodást köthet bármely, a feladatai ellátásában érdekelt hazai vagy külföldi szervezettel, illetve természetes személlyel.

A szakokra vonatkozó képzési és kimeneti követelmények szakmai gyakorlat megszerzését írják elő a hallgatóknak. Az összefüggő szakmai gyakorlat teljesítése feltétele a záróvizsgára/szakvizsgára bocsátásnak.

A Főiskola fő képzési ágai a gazdasági, számviteli, pénzügyi és logisztikai képzések, ezért ezen szakmába elhelyezkedni kívánó hallgatóinak kívánja megteremteni a munkába álláshoz szükséges gyakorlati tapasztalat megszerzését a jogszabályok adta kereteken belül.  

1. A szerződés tárgya, a Felek kötelezettségei

1.1.
Jelen együttműködési megállapodás gyakorlati képzés megszervezésére irányul, amelyben a Gazdálkodó vállalja, hogy a hallgató lent meghatározott szakjára vonatkozó képzési és kimeneteli követelményben előírt szakmai gyakorlat időtartamára biztosítja a szakmai gyakorlat feltételeit a Főiskola hallgatójának.

1.2.
A Gazdálkodó a szakmai gyakorlatot a …………………………………….. szervezeti egységén keresztül gyakorolja, a Gazdálkodó szervezet kapcsolat tartója …………………………... . A Főiskola részéről a kapcsolattartó az adott tárgy oktatásáért felelős tanszék vezetője. A gazdálkodó szervezet egy szakmai gyakorlati félév során az alábbi hallgató szakmai gyakorlatának a megszervezetését tudja biztosítani:

	Szak
	Név
	Lakcím
	ETR kód

	
	
	
	


1.3. A szakmai gyakorlat ideje:………………………………………………………………….

      A szakmai gyakorlat helyszíne:…………………………………………………………….. 

1.4.
A Főiskola hallgatója részt kell, hogy vegyen a Gazdálkodó munkájában, közreműködésével segítsék azt, a szakmai gyakorlat adta kereteken belül, azokat nem túllépve.

1.5.
A Gazdálkodó vállalja, hogy lehetőségeihez képest segíti a hallgatót a minél szélesebb körű szakmai tapasztalat megszerzésében, hallgatói igény esetén segíti a szakdolgozat elkészítését, tanulmányi versenyekhez, pályázatokhoz való felkészülését. A Gazdálkodó vállalja továbbá, hogy a hallgatók szakmai gyakorlatával, ill. a pályakezdő fiatalok munkába állásával kapcsolatos tapasztalatait megosztja a Főiskolával.  

2. A Szerződés időtartama, a szerződés megszűnése

2.1.
A Felek jelen Együttműködési Megállapodást a hallgató gyakorlati idejének az időtartamára kötik.

2.2.
Jelen Együttműködési Megállapodást rendes felmondással megszüntetni nem lehet. A Gazdálkodó jelen Együttműködési megállapodást rendkívüli felmondással akkor szüntetheti meg, ha a hallgató a szakmai gyakorlatra vonatkozó szabályokat folyamatosan, szándékosan és súlyosan megszegi, a Gazdálkodó írásbeli figyelmeztetése ellenére is.

2.3.
A Főiskola rendkívüli felmondással megszűntetheti az Együttműködési Megállapodást, ha a Gazdálkodó nem tesz eleget ezen Együttműködési Megállapodásból és a vonatkozó jogszabályokból folyó bármilyen jellegű kötelezettségének, a Főiskola írásbeli felszólítása ellenére sem. 

3. A hallgató foglalkoztatása

3.1.
Az alapképzésben, szakirányú továbbképzésben, felsőfokú szakképzésben folyó gyakorlati képzés tekintetében az érdekvédelem és a munkavédelem tekintetében a hallgatót megilletik mindazok a jogok, amelyeket a Munka Törvénykönyve („Mt.”) biztosít a munkavállalók részére. A hallgató foglalkoztatására - a szakképzésről szóló törvény eltérő rendelkezésének hiányában - alkalmazni kell a Munka Törvénykönyvének az Ftv.-ben meghatározott rendelkezéseit, valamint a munkavédelemre vonatkozó jogszabályokat.

3.2.
A hallgató gyakorlati képzés keretében csak a gyakorlati képzés programjában meghatározott feladat ellátására kötelezhető és csak egészséges, biztonságos körülmények között foglalkoztatható. A hallgatót a Gazdálkodó a gyakorlati képzési feladattal összefüggő munkavédelmi oktatásban részesíti.

A képzési idő a napi nyolc órát nem haladhatja meg. A napi képzési időt arányosan csökkenteni kell, ha a gyakorlati képzés rendszeresen olyan területen (munkahelyen) történik, ahol a Gazdálkodóval munkaviszonyban álló munkavállalókat is rövidebb munkaidőben foglalkoztatják.

3.3.
A Gazdálkodó heti pihenőnapokon, illetőleg munkaszüneti napokon a hallgatót szakmai gyakorlatra, csak a rendeltetése folytán e napon is működő Gazdálkodónál és a Főiskola előzetes írásos hozzájárulásával veheti igénybe. Az igénybe vett idő helyett a hét más szakmai gyakorlati képzési napján kell ugyanolyan mértékben szabadidőt biztosítani.

3.4.
A szakmai gyakorlat teljesítéséről a Gazdálkodó egy nyilatkozatot ad ki. A nyilatkozat formájáról és az abban feltüntetendő adatokról a Főiskola értesíti a Gazdálkodót.

4. Egyebek

4.1.
Mindkét fél köteles tájékoztatni a másikat jelen Együttműködési Megállapodás végrehajtásáról és a fontosabb eseményekről. Így különösen a Főiskola köteles tájékoztatni a Gazdálkodót, ha a hallgató jogviszonyában a szakmai gyakorlatra is kihatóan bármilyen jellegű változás áll be. A Gazdálkodó köteles tájékoztatni a Főiskolát, ha a hallgató a szakmai gyakorlati kötelezettségének nem tesz eleget, vagy ha a hallgató a Gazdálkodónak kárt okozott, vagy a Gazdálkodó okozott kárt a hallgatónak. 

4.2.
A Felek kölcsönösen vállalják az Együttműködési Megállapodás tényének és eredményeinek a kölcsönös kommunikálását a kiadványiakban, elektronikus megjelenési formáikban és a médiában. A Főiskola vállalja, hogy a hallgatóival megismerteti a Gazdálkodótól kapott állásajánlatokat, annak nyomtatott reklámanyagit – amennyiben azok a vonatkozó jogszabályoknak eleget tesznek - a Főiskola Tanulmányi Hivatalában és Rektori Hivatalában elérhetővé teszi a hallgatók számára.

4.3.
Az itt nem szabályozott kérdésekben a különösen a Polgári Törvénykönyv, az Ftv. és egyéb vonatkozó jogszabályok rendelkezései az irányadóak.

A Felek a jelen Együttműködési Megállapodást, elolvasás és értelmezés után, mint akaratukkal mindenben megegyezőt, jóváhagyólag aláírták.

	Kelt:….................., 201... …………….…
A Gazdálkodó képviseletében:
	Kelt: Kalocsa, 201... …………….…
A Tomori Pál Főiskola képviseletében:

	………………………………………..

Név:………….………..…..

Beosztás:……………………..


	…………………………………..

Dr. Meszlényi Rózsa

rektor




14. számú melléklet: a belső konzulens igazolása a Szakszeminárium II. tárgy elfogadásához
IGAZOLÁS felsőfokú szakképzésben résztvevők számára

Mint kijelölt belső konzulens, aláírásommal igazolom, hogy az alábbi hallgató záródolgozati konzultációs céllal, legalább egy alkalommal megkeresett a jelzett időpontban. Szakdolgozatának elkészítését megkezdte, annak témájáról, felépítéséről értekeztünk. 

Javaslom a Szakszeminárium II. tárgyból az aláírás megadását*.

Hallgató neve:

Szak: 

Záródolgozatának tervezett címe: 


Belső konzulens neve: 

Belső konzulens titulusa: 


Konzultáció időpontja:


Megjegyzés:

Kalocsa, 20……   .……   ….…


…………………………………….


Belső konzulens aláírása

15. sz. melléklet

	Tomori Pál Főiskola

Felnőttképzési Iroda
H-6300 Kalocsa, Szent István kir. u. 2-4. 

tel: +36 78/564-600 Fax: +36 78/464-445,  OM azonosító: FI44196, 

Nyilvántartási szám: 00774-2009, Akkreditációs Tanúsítvány száma: ALF-018
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felnottkepzes@tpfk.hu, www.tpfk.hu


 

Jelentkezési lap szakmai vizsgára
FIGYELEM! Kérjük, hogy fokozottan ügyeljen a beírt adatok helyességére és olvashatóságára! A pontatlan vagy olvashatatlan adatok közléséből eredő mindennemű többletköltség a jelentkezőt terheli!
Név: 

Születési név: 

Születési hely, idő:

Anyja születési neve: 
Tanulói azonosító szám:

Lakcím: 

Postacím: 

Számlázási cím: 

E-mail cím: 
Telefonszám:

A szakképesítés OKJ azonosító száma: 

A szakképesítés OKJ szerinti megnevezése: 

A szakmai vizsgára felkészítő intézmény megnevezése: 

A képzés megkezdésének időpontja (év/hónap): 


A tanulmányok befejezésének (tanterv szerinti összes tantárgy lezárásának) várható időpontja:

A szakmai vizsgaszervező intézmény megnevezése: 
Tomori Pál Főiskola, 6300 Kalocsa Szent István király út 2-4.
A képzés formája: 
( iskolai rendszerű  
( iskolarendszeren kívüli  
( képzésben nem vett részt 

A szakmai vizsga írásbeli részét az alábbi időszakban szeretném teljesíteni:
( febr. 5-10.
 ( máj. 15-20. 
( jún. 20-25. 
( okt. 5-10.
Amennyiben választási lehetőség adódik, a vizsgát az alábbi helyszínen 

szeretném letenni: 
( Kalocsán
 ( Budapesten

Az idegen nyelvi vizsgarészekhez az alábbi nyelvet választom:
( Angol
 ( Német 
( Más:

Javító vizsga / pótlóvizsga esetén a teljesítendő vizsgarész(ek) megjelölése: 

Dátum .................................., ……….év …… hó ….. nap

	.............................................................................................................

	vizsgázó (olvasható név, aláírás)

	

	.............................................................................................................

	 vizsgaszervező  (cégszerű aláírás) P.H.


Záradék: 
A vizsgaszervező intézmény tölti ki!
A vizsgázó a fent megjelölt szakképesítés szakmai és vizsgakövetelményeiben meghatározott vizsgára bocsátáshoz szükséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazoló dokumentumokat ..................... (év) ................................. (hó) ............ (nap) bemutatta.

	
	 Törzslap száma: 
	 ____
	 /
	 __
	 /
	 ____

	 
	 
	 a vizsgacsoport jele
	 /
	 vizsgázó sorszáma
	 /
	 a vizsga éve


Bizonyítvány sorszáma: 

A vizsgaszervező intézmény tölti ki!

1. Neme: 
( férfi  
( nő  


2. Állampolgársága: 
( magyar 
( külföldi, éspedig: 

3. Születési helye, éve: 


4. Állandó lakhelye: 

5. Legmagasabb befejezett iskolai végzettsége, szakképzettsége a képzésbe kerüléskor:


( az általános iskola 8. osztályánál kevesebb 

( nyolcadik évfolyam elvégzésével tanúsított alapfokú végzettség 

( tizedik évfolyam elvégzése 

( szakmunkás (OSZJ, ÁSZJ, VSZJ) 

( középiskola befejező évfolyamát igazoló végzettség 

( érettségi bizonyítvány 

( érettségi + szakképzettség 

( felsőfokú végzettség 

( egyéb éspedig
6. Munkajogi státusza a képzésbe kerülésig: 


( foglalkoztatott 
( regisztrált munkanélküli 

( nem regisztrált munkanélküli 
( tanulói jogviszony 

( hallgatói jogviszony
( vállalkozó, munkaadó

( egyéb, éspedig: 

7. A képzésének a finanszírozása: 
( önköltséges 
( támogatott 

A támogatottság mértéke (%)


A képzés költsége (a teljes képzési idő alatt) 


A vizsgaszervező intézmény tölti ki!

8. A szakmai vizsga eredménytelenségének okai a szakmai vizsgaszabályzat (Záradékok 2-5. pontja) alapján: 

( a vizsgán elkövetett szabálytalanság, javítóvizsgát tehet 
( a vizsga megszakítása elfogadható okból, pótló vizsgát tehet 
( a vizsga megszakítása elfogadható ok nélkül, javítóvizsgát tehet 
( szakmai vizsgán valamely tárgyból (vizsgarészből) elégtelent kapott, javítóvizsgát tehet 
Kontakt személy: 
Telefon: 


Kitöltötte: 
 Telefon: 

Dátum: ........................................... _____ év ___ hó ___ nap

...............................................

cégszerű aláírás
A jelentkezési lap beérkezési határideje:


júniusi vizsgaidőszakra 02.15.


októberi vizsgaidőszakra: 08.20.


februári vizsgaidőszakra: 12.10.





A jelentkezési laphoz mellékelni kell a vizsgadíj összegének (15.000 Ft) átutalását igazoló dokumentumot





IGAZOLÁS HIÁNYÁBAN A JELENTKEZÉS ÉRVÉNYTELEN!





Az átutalást az alábbi számlára kell teljesíteni:


Tomori Pál Főiskola


50800159-11022602








� Ez a sor lehivatkozza a megjelölt könyv 28-35. oldalait. Az irodalomjegyzékben ugyanakkor a következő adatokat kell szerepeltetni:


Nánássy Tibor (2001): A logisztikai rendszerek továbbfejlesztése az ezredfordulón. Baksay Kiadó, Kelemenegyháza.


� Megfelelő szöveg aláhúzandó


* Kérjük az igazolás eljuttatását a Rektori Hivatalba legkésőbb január 15-ig.






7. 


